
PROCEDIMENTI SERVIZIO DEMOGRAFICO

nr descrizione procedimento

termine per 

l'adozione del 

provvedimento 

espresso

TEMPI MEDI

1 Immigrazione da altro Comune o dall’estero 2 GIORNI 2 GIORNI

2 Emigrazione in altro Comune o all’estero 5 GIORNI 3 GIORNI

3 Trasferimenti di abitazione all’interno del comune 2 GIORNI 1 GIORNO

4 Rilascio attestato permanente - cittadini UE 30 GIORNI 2 GIORNI

5 Iscrizioni e cancellazioni AIRE. 20 GIORNI 15 GIORNI

6 Richiesta certificazioni e certificazioni storichestoriche

fino a 30 giorni escluse 

ricerche genealogiche 

(concordate)

20 GIORNI

7 Irreperibilità

1 anno con almeno 4 

accertamenti + 60 gg. 

Per eventuali ricorsi

1 anno con almeno 4 accertamenti + 

60 gg. Per eventuali ricorsi

8 Cancellazioni anagrafiche 5 GIORNI 3 GIORNI

9 Variazioni di stato civile in anagrafe 30 GIORNI 20 GIORNI

10
Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni 

sostitutive.
2 GIORNI immediata

11 Rilascio carte di identità e cartellini di identità personale. 2 GIORNI 2 GIORNI

12 Passaggi di proprietà beni mobili registrati. immediata immediata

13
Iscrizioni e cancellazioni anagrafiche a seguito di nascita, 

morte, matrimonio.
2 GIORNI 2 GG

14
Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, morte, 

matrimonio
2 GIORNI 2 GG

15

Formazione atti di morte

2 GG 2 GG

16

Riconoscimento: trascrizione del decreto del tribunale dei 

minori.
5 GG 3 GG

17

Trascrizione atti di stato civile in generale 

2 GG 2 GG

18

Pubblicazione di matrimonio

2 GG 2 GG

19

Celebrazione di matrimonio civile

180 GG 180 GG



20

Trascrizione atti di matrimonio concordatario

2 GG 2 GG

21

Acquisto cittadinanza

180 GG 100 GG

22

Trascrizione sentenze di rettifica atti

20 GG 10 GG

23

Trascrizione atti di stato civile da altri Comuni/estero

20 GG 10 GG

24

Rilascio permesso di trasporto cadavere e di seppellimento

tempo reale tempo reale

25

Passaporto mortuario

7 GG 5 GG

26

Autorizzazione alla cremazione

2 GG 2 GG

27

Autorizzazione affidamento ceneri

30 GG 3 GG

28

Indicazioni  sul nome (art.36 DPR 396/2000)

30 GG 30 GG

29

Cambiamento di nome o di cognome

30 GG 30 GG

30

Riconoscimento della cittadinanza italiana iure sanguinis

30 GG 30 GG

31

Dichiarazione di acquisto o riacquisto cittadinanza italiana 

30 GG 30 GG

32

Annotazioni di stato civile

20 GG 10 GG

33

Rilascio certificazioni di stato civile

tempo reale tempo reale

34

Certificato elettorale - Rinnovo/duplicato tessera elettorale

tempo reale tempo reale

35

Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste elettorali.

tempo reale tempo reale

36

Autenticazione sottoscrizioni.

tempo reale tempo reale

37

Iscrizione albo presidenti di seggio

Entro il mese di 

gennaio dell’anno 

successivo all’istanza 

quello della richiesta di 

iscrizione

Entro il mese di gennaio dell’anno 

successivo all’istanza quello della 

richiesta di iscrizione

38

Iscrizione albo scrutatori

Entro il 15 gennaio 

anno successivo 

all’istanza

Entro il 15 gennaio anno successivo 

all’istanza

39

Iscrizione d’ufficio albo giudici popolari Corte d’Assise e 

Corte d’Assise d’Appello

Ogni 2 anni, entro il 30 

agosto
Ogni 2 anni, entro il 30 agosto

40

Formazione d’ufficio lista di leva
Entro il 31 marzo di 

ogni anno
Entro il 31 marzo di ogni anno


